
 
 
 
 
 

COMUNE DI CANTELLO 
PROVINCIA DI VARESE 

P.zza Monte Grappa, 1 - 21050 Cantello 
P.I.V.A. 00404280125 

Telefono nr. 0332-419111 - Fax nr. 0332-418508 
PECcomunedicantello@postecert.it 

AREA AFFARI GENERALI 

 
 

PROGETTO INTERVENTO ARCHIVIO ANNI 2016/2017/2018 
CIG Z3019F0BA1 

 
A) Riordino, classificazione, fascicolazione ed inventariazione del carteggio amministrativo 

relativo alle annate 1999-2010. 
B) Riordino, classificazione ed inventariazione delle serie separate presenti. 

 
 

ATTIVITA’ PREVISTE 
 

- Stesura progetto d’intervento, da sottoporre ad approvazione della Soprintendenza 
Archivistica competente, relativamente ai lavori da svolgersi all’archivio comunale. 

 
- Consegna strumenti di corredo/inventari contenenti informazioni relative al soggetto 

produttore, al soggetto conservatore, al complesso archivistico, adeguate descrizioni 
archivistiche, nonché banca dati informatica con le specifiche tecniche, tecnologiche e 
standard descrittivi richiesti dalla Soprintendenza Archivistica e dalle autorità competenti. 

 
- Selezione degli atti da destinare allo scarto, con redazione elenco da sottoporre alle 

approvazioni previste dalla normativa. 
 

- Dovrà essere garantita, dal momento dell’affidamento del servizio, e sino alla scadenza, 
completa assistenza all’Amministrazione Comunale e al personale dipendente, per quanto 
riguarda consultazioni, ricerche e qualsiasi altro problema legato agli atti d’archivio oggetto 
del servizio. 

 
- Riordino ed inventariazione della documentazione prodotta e ricevuta dal Comune relativa 

alle annate dal 1999 al 2010. 
 

- Accurato svuotamento degli uffici da tutte le pratiche concluse e comunque meritevoli di 
essere versate in archivio. 

 
- Selezione di tutta la documentazione proveniente/giacente in archivio, con accodamento 

ordinato alle serie preposte in ordine cronologico. 
 
IMPORTO PREVISTO PER L’ESECUZIONE DEI SERVIZI DI CUI AD A) E B)  
€ 15.000 CON ESCLUSIONE DELL’IVA 
 
 
IMPORTO OFFERTO € ______________________ + I.V.A. 22% 
 
Cantello, maggio 2016 


