COMUNE DI CANTELLO

REGOLAMENTO DELLO SPORTELLO UNICO PER
L'EDILIZIA.

Piano di Governo del Territorio, approvato con DCC n. 17 del 02.07.2013 e succ. varianti
Regolamento edilizio, approvato con DCC n. 24 del 28.06.2014

Allegato a deliberazionedi G.C. n. del
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Articolo 1
OGGETTO

Il presente Regolamento, nell'ambito dell'ordinato@y@nerale degli uffici e dei servizi, di cui dasisce
parte integrante, definisce i compiti e la disciplidello Sportello Unico per I'Edilizia, secondcaqto
previsto dal D.P.R. 6 giugno 2001 n.380 e s.m.iTésto unico delle disposizioni legislative e
regolamentari in materia edilizia" e dalla L.R. mhrzo 2005 n.12 e s.m.i. " Legge per il governo del
territorio".

Articolo 2
DEFINIZIONI

1. Ai fini del presente regolamento:

a) Per SUE si intende lo Sportello Unico per I'Edil ai sensi dell'articolo 5 del D.P.R. 6 giugr202
n.380 e successive modifiche ed integrazioni eadtitiolo 32 della L.R. 11 marzo 2005 n.12 e s;m.i.
b) Per responsabile del SUE si intende il Respalesdbll’Area tecnica presso il quale é istituitetid
portello, ovvero di altro Responsabile di Serviridividuato nell'ambito dell’Area tecnica;

¢) Per responsabile del procedimento si intende

il responsabile del procedimento amministrativavitiiato ai sensi della Legge 241/1990.

Articolo 3
AMBITO DI APPLICAZIONE

1. Il SUE e competente:

a) alla ricezione delle segnalazioni certificaténdiio attivita e delle istanze per il rilascio plermessi di
costruire, e di ogni altra segnalazione e comuroc&z certificata, o atto di assenso comunque
denominato in materia di attivita edilizia e paegstica 0 monumentale, ivi compresa la segnalazithine
agibilitd o l'istanza di autorizzazione paesaggatinonché i progetti approvati dalla Soprintendesiz
sensi e per gli effetti dell'art.33 comma 4 del @sL 42/2004, nonché al rilascio del certificato di
destinazione urbanistica;

b) a fornire informazioni sulle materie di cui alrgo a), anche mediante predisposizione di un acchi
informatico contenente i necessari elementi nonmathe consenta a chi vi abbia interesse l'ac¢cesso
anche in via telematica, alle informazioni sugleagbimenti necessari per lo svolgimento delle praced
previste dal presente regolamento;
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c) all'adozione nelle medesime materie, dei prowmedti in tema di accesso ai documenti amministrati
in favore di chiunque vi abbia interesse ai sepiiadlt.22 e seguenti della Legge 241/1990, nontdiie
norme comunali di attuazione, nonché di accessoaciyeneralizzato di cui al D.Igs. 97/2016 di mawdif
del D.Igs. 33/2013 (decreto trasparenza);

d) al rilascio dei permessi di costruire, e delgtificazioni attestanti le prescrizioni normatieele
determinazioni provvedimentali a carattere urb@tstpaesaggistico-ambientale, edilizio e di gaalsi
altro tipo comunque rilevanti ai fini degli interv@di trasformazione edilizia del territorio;

e) alla cura dei rapporti tra 'amministrazione coe, il privato e le altre amministrazioni chidgena
pronunciarsi in ordine all'intervento edilizio odige dellistanza o segnalazione, con particolare
riferimento agli adempimenti connessi all'applicaie della parte seconda del Testo unico per Péalié
della legge regionale sul governo del territorio;

2. Lo Sportello Unico per I'Edilizia accetta le dande, le istanze, le dichiarazioni, le segnalaziteni
comunicazioni e i relativi elaborati tecnici o gjii presentati dal richiedente con le seguentiatitzd
-esclusivamente tramite interfaccia web per i pdoventi per i quali e prevista la figura del
progettista/tecnico abilitato, sia qualora trattasi attivazione di un nuovo procedimento che di
continuazione di procedimento avviato entro il 212018;

-anche tramite e-mail, pec, o in forma cartacea paranenti procedimenti.

Provvede all'inoltro telematico tramite pec dellmcdmentazione alle altre Amministrazioni che
intervengono nel procedimento (le quali adottanalatita telematiche di ricevimento e di trasmissione
conformita al disposto dell’art. 5, comma 4bis, DdP.R. 380/2001).

3. Il SUE acquisisce direttamente, ove questi ri@mosgia stati allegati dal richiedente:

a) qualora necessario, il parere dell’A.T.S. Insubel caso in cui occorra procedere all’accertamen
ad approfondimento tecnico delle autocertificazioni

b) qualora necessario, il parere dell’A.R.P.A. cedo in cui occorra procedere alla verifica di #spe
relativi all'inquinamento ambientale;

c) il parere dei Vigili del Fuoco, ove necessainogrdine al rispetto della normativa antincendio;

d) il parere della Commissione per il paesaggibcaso di interventi la cui autorizzazione paesstifta
sia di competenza comunale ai sensi dell'art.8&adeR. 11 marzo 2005 n.12 e s.m.i., 0 nei casi di
valutazione di impatto paesistico previsto dalladesgma L.R. 12/2005 per il recupero dei sottotetti,
dalla L.R. 7/2017 per il recupero dei vani semirdiéro generalmente previsti dal P.T.R.;

4. Il SUE cura altresi gli incombenti necessari [fsquisizione, anche mediante conferenza deizerv
degli atti di assenso, comunque denominati, obtaigai fini della realizzazione dell'interventoilkio,

ad eccezione dell'autorizzazione paesaggisticaogualon di competenza comunale ai sensi dell'art.80
della L.R. 11 marzo 2005 n.12 e s.m.i.

Articolo 4
ISTITUZIONE DELLO SPORTELLO UNICO PER L'EDILIZIA

1. Il SUE e istituito nell'ambito dell'Area tecniedUrbanistica, Edilizia privata, Territorio.

2. Spetta al Responsabile dell’Area organizzamgeivizio, individuando il personale e le mansioai d
affidare a ciascun componente.

Articolo 5
FINALITA' DELLO SPORTELLO UNICO PER L'EDILIZIA

1. Il SUE costituisce lo strumento mediante il gudl Comune assicura l'unicita di conduzione e la
semplificazione di tutte le procedure inerenti iglierventi edilizi nel territorio, nonché un‘adetua
continua informazione ai cittadini sui contenutglistrumenti urbanistici ed edilizi.

Articolo 6
ATTRIBUZIONI DEL RESPONSABILE DELLO SPORTELLO UNICO PER L'EDILIZIA
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1. Al Responsabile del SUE compete il rilasciomtevvedimenti conclusivi.

2. Spetta inoltre al Responsabile del SUE adotiardeterminazioni inerenti gli interventi di cui al
precedente punto 3, ponendo particolare attenzadfiveché l'attivita del SUE sia sempre improntata a
seguenti principi:

- attenzione alle esigenze dell'utenza;

- rispetto dei termini e anticipazione degli steese possibile;

- perseguimento della semplificazione del procediae

- standardizzazione della modulistica e delle piace;

- innovazione tecnologica, tesa alla semplificagidei procedimenti;

3. Il responsabile dell'ufficio SUE, ai sensi dellagge 241/1990 e s.m.i., individua, per le procedu
relative ai vari interventi facenti capo al SUEgbponsabile del procedimento.

4. Il Responsabile del SUE puo richiedere ai Resgloiti delle altre Aree, di organizzare gruppialidro
per 'esame delle problematiche organizzative @qatorali di interesse comune a piu servizi e uffici
finalizzate al raggiungimento degli obiettivi inria al SUE.

5. I servizi e gli uffici del Comune cointeressaitiprocedimenti del SUE devono assicurare in ogadg
per gli adempimenti di loro competenza, una sdbeaituazione e comunque il pieno rispetto dei itd@rm
prescritti.

Articolo 7
ATTRIBUZIONI DEL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

1. Il Responsabile del procedimento, individuateexisi dell'articolo precedente, svolge tutte fezioni
assegnate dalla legge e dai regolamenti comunéti ealrticolare:

- cura listruttoria, acquisisce, avvalendosi dsjpmrtello unico, i prescritti pareri dagli ufficomunali,
nonché i pareri di cui all'art.32 comma 5 della L18/2005 e s.m.i., sempre che gli stessi non si@no
stati allegati alla domanda dal richiedente;

- cura la comunicazione di avvio del procedimentart.7 e seguenti della Legge 241/1990;

- in relazione alle richieste di permesso di castrwalutata la conformita del progetto alla notivea
vigente, e, qualora soggetto non coincidente catdsso Responsabile del SUE, formula una propidsta
provvedimento corredata da una dettagliata relazionon la qualificazione tecnico-giuridica
dell'intervento richiesto;

- qualora ritenga che ai fini del rilascio del pesso di costruire sia necessario apportare modifich
modesta entita rispetto al progetto originario,,m termine previsto dalla legge, richiedere tali
modifiche, illustrandone le ragioni e fissando emtine per la pronuncia dell'interessato;

- interrompere il termine per il rilascio del peisse di costruire per la motivata richiesta di doeotn
che integrino o completino la documentazione pies¢ane che non siano gia nella disponibilita
dell'amministrazione o che questa non possa acguaisionomamente;

- convoca, avvalendosi dello sportello unico, unaferenza di servizi, nell'ipotesi in cui ai finelth
realizzazione dell'intervento, sia necessario abguiatti di assenso, comunque denominati, di altre
amministrazioni, diverse da quelle di cui all'a2t®mma 5 della L.R. 12/2005 e s.m.i.;

- cura, coordina gli atti istruttori in relazioneprocedimenti relativi alle segnalazioni certifieali inizio
attivita, alla vigilanza edilizia e ogni altra &ita attinente procedimenti edilizi.

2. Il Responsabile del procedimento ha inoltreitalita di perseguire celerita e semplificaziondede
procedure di sua competenza.

Articolo 8
RISORSE UMANE

1. L'attivita di front-office verra svolta:

- dal personale amministrativo del SUE, coordindéb Responsabile del Servizio Urbanistica, per la
parte informativa di carattere amministrativo e lpezonsegna e notifica degli di competenza;

- dal personale tecnico del SUE per la parte infdiva di carattere tecnico.
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2. L'attivita istruttoria e di back-office verradata dal personale tecnico e amministrativo, seodad
suddivisioni di competenza, attribuite dal Respbilealel SUE.

Articolo 9
RAPPORTI CON LO SPORTELLO UNICO PER LE ATTIVITA' PR ODUTTIVE (SUAP)

1. Il SUE collabora con il SUAP e svolge tutti bpedimenti edilizi che costituiscono sub-proceditaen
del procedimento unico attinente le attivita prdigat secondo la suddivisione di competenze stabiii
sede di Convenzione (attualmente sottoscritta a@oimunita Montana Piambello).

2. Presso il SUE € individuato, dal Responsabil&sti, il Referente del SUAP.

Articolo 10
ORGANIZZAZIONE DELLO SPORTELLO UNICO PER L'EDILIZIA

1. Il SUE e strutturato secondo i criteri del vigeeregolamento sull'ordinamento degli uffici e slefvizi.

2. Al fine di assicurare il piu rapido ed efficaftmzionamento del SUE, il Responsabile di Area goes
cui e istituito lo sportello adotta, nel rispettalld normativa in materia e dei criteri risultadéil presente
regolamento, i necessari atti di organizzazione.

3. Al SUE sono assegnate risorse umane, finanaageniche adeguate alle finalita perseguite,ra#ro
programmi definiti dal’Amministrazione comunale.

4. 1l SUE é formato da personale tecnico e da patsamministrativo.

5. Per la conclusione dei procedimenti, per speuififasi e attivita istruttorie, possono essengukite
apposite convenzioni.

Articolo 11
CONTROLLO SULLE SEGNALAZIONI CERTIFICATE DI INIZIO ATTIVITA'

1. Il controllo sulle segnalazioni certificate diidio attivita e sulle dichiarazioni sostitutivees@a al
responsabile del procedimento, secondo le modaktaste agli artt. 22 e 23 del Testo Unico Eddizi

2. Qualora dal controllo emerga la falsita dellesse, il responsabile del procedimento ne da inateedi
comunicazione al Responsabile del SUE, il qualeyede:

- all'annullamento degli atti ai sensi del D.P.BR5/2000 e del D.P.R. 380/2001;

- ad informare I'Autorita Giudiziaria;

- ad informare il Consiglio dell'Ordine Professitndi appartenenza.

Articolo 12
DIRITTO DI ACCESSO

1. E' consentito lI'accesso ai documenti amminigtratchiunque vi abbia un interesse giuridicamente
rilevante, ai sensi della Legge 241/1990 e deliee adlorme in materia; € consentito inoltre a chuenq
I'accesso civico generalizzato ai sensi del Dectetgparenza D.Lgs. 33/2013, come modificato dal
D.Lgs 97/2016.

2. Il responsabile del SUE ha diritto di accesslo adti e ai documenti, detenuti da altre strugtuiel
Comune, utili per l'esercizio delle proprie funZzioAnalogamente i responsabili delle altre strgtur
comunali o di altre pubbliche amministrazioni, ¢denessati ai procedimenti, hanno diritto di accesgd
atti del SUE.

Articolo 13
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FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO

1. L'Amministrazione comunale, compatibilmente denrisorse disponibili, programma ed attua in
proprio, anche tramite corsi esterni, la formazier&addestramento professionale costante del pelieso
addetto al SUE.

Articolo 14
DOTAZIONI TECNOLOGICHE

1. Il SUE deve essere fornito di adeguate dotazemwiologiche che consentano una rapida gestidiee de
procedure ed un agevole e costante collegamentbutenza, con le altre strutture interne e coregti
esterni.

2. In particolare i programmi informatici devonagatire le seguenti funzioni:

- il collegamento in rete con gli archivi comunafiormatizzati delle altre Aree interessate;

- la realizzazione di un archivio informatico diteule pratiche edilizie e urbanistiche presentate;

- un data-base informativo, interrogabile dai sdijgeinvolti nel procedimento;

- un data-base informativo, interrogabile da chuejgprganizzato nella forma del Sistema Informativo
Territoriale;

- la possibilita di riversare in internet modulistie informazione sugli adempimenti necessari;

- la gestione automatica dei procedimenti;

3. Al Responsabile del SUE compete la gestioneseipdina in via ordinaria dei contenuti dell’arcluv
informatico delle pratiche edilizie, dei contendél Sistema informativo territoriale, la distinzeotra i
contenuti in libero accesso o riservati ai soggaitnvolti, e le modalita di accesso dall’esterndedti
contenuti in collaborazione con le societa incaeica con il Responsabile del Sistema informatico
comunale, ed il Responsabile D.P.O..

Articolo 15
PUBBLICITA' DEL REGOLAMENTO

1. Al presente regolamento deve essere assicurgtia pubblicita anche per via telematica mediaate |
pubblicazione sul sito internet del Comune.

Articolo 16
RINVIO ALLE NORME GENERALI

1. Per quanto non espressamente previsto dal peasgolamento si fa rinvio alla normativa vigente
nazionale, regionale e regolamentare in materélifizia.

Articolo 17
ENTRATA IN VIGORE

1. Il presente regolamento entra in vigore ad wateunta esecutivita della deliberazione di appravazi
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